PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 — CENTRO - CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — www.orindiuva.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia, a CONTRATACAO
DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO
CONTINUADA DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA,
PEDAGOGICA E JURIDICA NA AREA DA EDUCACAO DO M UNICIPIO DE
ORINDIUVA/SP, EM REGIME HIBRIDO, COMPREENDENDO
ATENDIMENTOS PRESENCIAIS E REMOTOS, DESTINADOS AO
SUPORTE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, DAS UNIDADES
ESCOLARES E DOS CONSELHOS VINCULADOS A AREA EDUCACIONAL.

1.2. Os servicos abrangem, entre outras atividades correlatas e compativeis

com o objeto:

I. orientacoes e recomendacdoes pedagogicas e juridicas ao gestor
educacional sobre a Base Nacional Comum Curricular — BNCC, a Lei Federal

n® 9.394 /1996 (LDB) e demais normas educacionais vigentes;

II. orientacoes e recomendacoes pedagogicas e juridicas aos conselhos que

atuam como orgaos de controle social, em especial ao Conselho Municipal
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de Educacao (CME), ao Conselho de Acompanhamento e Controle Social do
FUNDEB (CACS-FUNDEB) e ao Conselho de Alimentacao Escolar (CAE),
inclusive capacitacao de seus membros quanto as receitas e despesas dos

recursos do FUNDEB;

III. orientacoes e recomendacodes pedagogicas e juridicas sobre escola em
tempo integral, ensino parcial/regular e demais modalidades e formas de

organizacao do ensino;

IV. orientacoes e recomendacoes pedagogicas e juridicas sobre leis,
decretos, resolucodes, portarias e demais atos normativos aplicaveis a

educacao, inclusive suas atualizacoes;

V. orientacodes e recomendacoes pedagogicas e juridicas para elaboracao de
minutas de respostas a requerimentos, expedientes e protocolos

administrativos da Secretaria Municipal de Educacao;

VI. capacitacao e formacao continuada em legislacdo educacional ao 6rgao

gestor da educacao e aos demais profissionais da area;

VII. orientacoes técnico-juridicas, de natureza consultiva e nao contenciosa,
relacionadas as demandas administrativas da Secretaria Municipal de
Educacao, as interacoes institucionais com o6rgaos de controle e as matérias
afetas ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, no ambito do objeto
contratado.
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1.3. A contratacao sera processada em item unico, com a seguinte referéncia
quantitativa: item unico - prestacao continuada de servicos técnicos
especializados de assessoria e consultoria técnica, pedagogica e juridica na

area da educacao, pelo periodo de 12 (doze) meses.

1.4. A natureza do objeto € de servico técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, prestado sem dedicacao exclusiva de mao
de obra, em carater continuo, por decorrer de necessidade permanente da

Administracao.

1.5. Nao integram o objeto da contratacao:

I. a representacao judicial ou extrajudicial do Municipio, da Secretaria

Municipal de Educacao ou de quaisquer de seus agentes;

II. o patrocinio de causas judiciais ou administrativas em nome da

Administracao;

III. a atuacao contenciosa perante o Poder Judiciario, Ministério Publico,
Tribunais de Contas ou quaisquer outros orgaos, em substituicao aos

orgaos juridicos competentes do Municipio;
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IV. a emissao de parecer juridico vinculante ou de manifestacao juridica
substitutiva das atribuicoes institucionais da Procuradoria Juridica ou do

orgao de assessoramento juridico da Administracao.

1.6. As atividades juridicas inseridas no objeto possuem carater acessorio,
instrumental, técnico-consultivo e complementar a gestdo educacional,
devendo ser executadas sem invasdao das competéncias legalmente

atribuidas aos orgaos juridicos do Municipio.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacao decorre da necessidade de suporte técnico especializado
e continuado a Secretaria Municipal de Educacao, as unidades escolares e
aos conselhos de controle social vinculados a area educacional, diante da
complexidade normativa, operacional, pedagogica e administrativa que

permeia a gestao da politica publica de ensino.

2.2. A legislacao educacional brasileira exige atualizacdao permanente,
interpretacao técnica qualificada e respostas administrativas consistentes,
especialmente quanto a LDB, a BNCC, ao FUNDEB e aos atos normativos

expedidos pelos 6rgaos de regulacao e controle.

2.3. A solucao pretendida busca conferir maior seguranca técnica e juridica
as decisoes da gestao educacional, aprimorar a governanca administrativa
da Secretaria Municipal de Educacao, fortalecer o funcionamento dos
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conselhos de controle social e promover formacado continuada dos

profissionais da educacao.

2.4. Busca-se, ainda, reduzir riscos de inconsisténcias procedimentais,
falhas em prestacoes de contas, respostas inadequadas a 6rgaos de controle

e fragilidades na conducao das rotinas educacionais.

2.5. Embora, na hipotese de contratacao direta por dispensa em razao do
valor, a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar possa ser dispensada, o
presente processo conta com Estudo Técnico Preliminar regularmente
elaborado, sem prejuizo da regular instrucdo com o presente Termo de
Referéncia, o Documento de Formalizacdo da Demanda, a pesquisa de
precos, a analise de riscos, quando cabivel, e os demais elementos exigidos

pela legislacao aplicavel.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucao consiste na contratacao de pessoa juridica especializada apta
a prestar suporte integrado, continuo e sob demanda a Secretaria Municipal

de Educacao, por meio de:

I. atendimento remoto, em dias uteis, durante o horario de expediente
administrativo, para esclarecimento de duvidas, orientacao técnica, emissao
de recomendacoes, apoio a tomada de decisdo e encaminhamento de
providéncias;
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II. atendimento presencial no Paco Municipal, nas dependéncias da
Secretaria Municipal de Educacdo ou em outro local indicado pela
Administracao, observada a realizacao de, no minimo, 1 (uma) visita técnica
presencial mensal ao Municipio, sem prejuizo de outras que se fizerem

necessarias;

III. elaboracdao de notas técnicas, orientacoes, minutas, relatorios, roteiros
operacionais, materiais formativos e documentos correlatos relacionados ao

objeto;

IV. apoio técnico ao funcionamento e a capacitacdo dos conselhos

vinculados a educacao;

V. realizacdo de capacitacoes, formacdes continuadas, reunides técnicas

mensais e orientacoes coletivas ou individualizadas, presenciais ou remotas.

3.2. A solucao devera operar com foco em resultado, tempestividade,
aderéncia normativa, padronizacao técnica, prevencdo de falhas

procedimentais e fortalecimento institucional da gestao educacional.

3.3. Integram o ciclo de vida do objeto, para fins de execucao,
acompanhamento e encerramento contratual, as etapas de mobilizacao
inicial, atendimento continuado, elaboracao de produtos técnicos, registros
mensais de execucao, avaliacdo da conformidade dos servicos e
consolidacao final dos resultados obtidos.
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4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Dos requisitos técnicos minimos

I. comprovar experiéncia compativel com o objeto, mediante atestado(s) de
capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que demonstre(m) a execucao de servicos de assessoria,
consultoria, orientacao técnica, apoio administrativo ou formacéao

continuada na area educacional ou em tematica compativel;

II. disponibilizar equipe técnica com conhecimentos pedagogicos e juridicos

compativeis com o objeto;

III. para fins de execucao do objeto, disponibilizar equipe multidisciplinar
compativel com a complexidade da contratacdo, admitindo-se, como
condicao de execucao contratual, e nao como requisito autonomo de

habilitacao técnica, a indicacao de:

a) 1 (um) profissional com formacao superior na area da Educacao,
preferencialmente em Pedagogia, Licenciatura, Gestdo Educacional ou area

correlata; e
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b) 1 (um) profissional bacharel em Direito, com inscricao regular na Ordem
dos Advogados do Brasil — OAB, quando a execucao envolver orientacao

técnico-juridica consultiva;

IV. assegurar atendimento em regime hibrido, com disponibilidade para
atendimentos remotos e presenciais conforme necessidade da

Administracao;

V. elaborar orientacoes, notas técnicas, minutas, relatérios e materiais de
capacitacao em padrao técnico adequado, com linguagem clara, precisa e

compativel com a redacao oficial.

4.2. Dos requisitos operacionais

I. prestar os servicos de forma continuada, coordenada e sob demanda,

durante toda a vigéncia contratual,;

II. observar os prazos pactuados para retorno as solicitacoes, entrega de

documentos e realizacao das atividades;

ITII. corrigir, sem o6nus adicional para a Administracao, falhas, omissoes,

inconsisténcias ou inadequacoes identificadas na execucao do objeto;
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IV. manter canal de comunicacao funcional e responsivo com o gestor e o

fiscal do contrato;

V. executar os servicos em estrita observancia a legislacao educacional, a
Lei n° 14.133/2021, ao Decreto Municipal n°® 1.933/2024 e as demais

normas aplicaveis.

4.3. Dos requisitos juridicos e de conformidade

I. manter, durante toda a execucao contratual, as condicoes de habilitacao

e qualificacao exigidas na contratacao;

II. observar o dever de sigilo e confidencialidade sobre informacoes,

documentos e dados acessados em razao da execucao;

III. observar a Lei Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados

Pessoais (LGPD), sempre que houver tratamento de dados pessoais;

IV. abster-se de qualquer atuacao que importe em representacao judicial,
atuacao contenciosa ou substituicao das atribuicoes dos orgaos juridicos do

Municipio;

V. nao transferir a terceiros a execucao do nucleo essencial do objeto

contratado.
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4.4. Da subcontratacao

4.4.1. Fica vedada a subcontratacao total do objeto.

Paragrafo inico. A subcontratacdo parcial somente podera ocorrer, de
forma excepcional e previamente autorizada pela Administracdo, para
atividades meramente acessorias e instrumentais, desde que nao haja
prejuizo a responsabilidade integral da CONTRATADA pela execucao do
objeto.

4.5. Do consoércio e da participacao de cooperativas

4.5.1. Nao sera admitida a participacdo de empresas em consorcio, em razao
do baixo valor da contratacdo, da simplicidade da composicao juridica
necessaria ao cumprimento do objeto e da auséncia de ganho técnico ou

economico que justifique a medida.

4.5.2. Nao sera admitida a participacao de cooperativas, considerando que
o objeto compreende atividades de consultoria e assessoria juridica,
privativas da advocacia, devendo a futura CONTRATADA observar modelo
juridico compativel com a legislacao profissional aplicavel e com as normas

da Ordem dos Advogados do Brasil.

4.6. Da garantia contratual
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4.6.1. Nao sera exigida garantia de execucao contratual, sem prejuizo da

responsabilidade integral da CONTRATADA pelas obrigacoes assumidas.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucao contratual tera inicio a partir da assinatura do contrato
e/ou da emissao da ordem de execucao de servicos, observado o cronograma
interno da Administracdo, sendo prevista a mobilizacdo inicial em prazo

compativel com a urgéncia administrativa da demanda.

5.2. A vigéncia inicial do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogada, na forma da legislacdo aplicavel, desde que demonstradas a
natureza continuada do servico, a vantajosidade da manutencao contratual,

o interesse publico e a disponibilidade orcamentaria.

5.3. Os servicos serao prestados em regime hibrido, compreendendo:

I. atendimentos remotos por correio eletronico, telefone, videoconferéncia ou

outro meio idoneo aceito pela Administracao;

II. atendimentos presenciais no Municipio, inclusive visitas técnicas,
observado o minimo de 1 (uma) visita presencial mensal, sem prejuizo de

outras que se fizerem necessarias, inclusive para reunides técnicas,
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capacitacoes, suporte institucional, acompanhamento de temas especificos

e orientacao as equipes e conselhos;

III. elaboracao de documentos técnicos relacionados as demandas

encaminhadas pela Secretaria Municipal de Educacao.

5.4. Sem prejuizo de outras atividades correlatas, a CONTRATADA devera:

I. receber e analisar as demandas encaminhadas pela Secretaria Municipal

de Educacao;

II. fornecer retorno técnico inicial as consultas ordinarias em prazo razoavel
e compativel com a urgéncia do caso, preferencialmente em até 2 (dois) dias
uteis, ressalvadas as demandas complexas, cujo prazo sera ajustado

conforme sua natureza;

III. conferir prioridade as demandas urgentes justificadamente indicadas

pela Administracao;

IV. participar de reunioes técnicas mensais, presenciais ou remotas, bem

como de outras reunioes adicionais, quando convocada;

V. elaborar e encaminhar os produtos técnicos demandados pela

Administracao;
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VI. promover capacitacoes e formacoes continuadas quando solicitadas;

VII. apresentar relatorio mensal de atividades executadas.

VIII. entregar, em regra, notas técnicas, orientacoes, minutas, relatorios e
demais produtos técnicos solicitados pela Administracdo no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, contado da solicitacdo formal, ressalvadas as
hipoteses de urgéncia administrativa ou de maior complexidade, em que

podera ser fixado prazo especifico pela CONTRATANTE;

IX. nas demandas urgentes, apresentar retorno técnico inicial
preferencialmente em até 2 (dois) dias uteis, com orientacao preliminar,
posicionamento inicial ou cronograma estimado de atendimento, conforme

a natureza do caso.

5.5. A CONTRATADA devera observar, na execucao do objeto:

I. padronizacao técnica dos documentos produzidos;

II. observancia das normas da lingua portuguesa e da redacao oficial;

ITI. coeréncia entre as orientacoes prestadas e a legislacao aplicavel,;

IV. postura colaborativa, técnica, impessoal e institucional.
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V. promover, as suas expensas e no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
a retificacdao, complementacao ou substituicao de produtos técnicos que
apresentem erros, omissoes, inconsisténcias ou desconformidades com este
Termo de Referéncia, ressalvada a fixacdo de prazo menor pela

Administracdo quando a urgéncia do caso assim exigir.

5.6. As despesas com deslocamento, tributos, encargos, insumos,
equipamentos, comunicacdo, hospedagem, alimentacdao e demais custos
necessarios a execucao do objeto serdo de inteira responsabilidade da

CONTRATADA, reputando-se incluidas no preco contratado.

5.7. Os produtos técnicos elaborados no ambito do contrato, inclusive
relatérios, minutas, orientacdes, roteiros, materiais de capacitacao e
documentos correlatos, pertencerdo a Administracao, sem 6nus adicional,

ressalvados os direitos morais do autor quando juridicamente aplicaveis.

5.8. Na execucao do objeto, a CONTRATADA devera observar praticas de
sustentabilidade operacional compativeis com a natureza dos servicos,

especialmente:

I. priorizacao de meios eletronicos para envio de orientacoes, minutas, notas
técnicas, relatéorios e demais documentos produzidos no ambito da

contratacao;
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II. disponibilizacao preferencial de materiais formativos e de capacitacao em
formato digital, recorrendo a impressao fisica apenas quando estritamente

necessario ou quando solicitado pela Administracao;

III. racionalizacao de deslocamentos presenciais, com utilizacao preferencial
de atendimentos remotos quando suficientes ao adequado atendimento da
necessidade administrativa, sem prejuizo das visitas técnicas e reunides

presenciais minimas previstas neste Termo de Referéncia;

IV. adocao de rotinas que reduzam o consumo de papel, insumos fisicos e
outros materiais administrativos, sempre que compativel com a qualidade

da execucao.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por gestor e
fiscal designados pela Administracao, nos termos da Lei n°® 14.133/2021 e

da regulamentacdo municipal.

6.2. Compete a gestao e a fiscalizacao contratual, sem prejuizo de outras

atribuicoes legais ou regulamentares:

I. acompanhar a execucao do objeto;
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II. registrar ocorréncias e comunicar impropriedades;

III. verificar o cumprimento das obrigacoes contratuais;

IV. exigir a correcao de falhas, inconsisténcias e atrasos;

V. atestar o recebimento dos servicos efetivamente prestados;

VI. subsidiar eventual aplicacdo de sancoes administrativas;

VII. verificar a manutencao das condicoes de habilitacao da CONTRATADA;

VIII. controlar a vantajosidade contratual, especialmente em eventual

prorrogacao.

6.3. As comunicacoes entre a Administracio e a CONTRATADA deverao
ocorrer preferencialmente por meio eletronico institucional, sem prejuizo da

utilizacao de outros meios formais de comunicacao.

6.4. A CONTRATADA devera indicar preposto responsavel pelo
relacionamento com a Administracdo, apto a receber demandas, prestar
esclarecimentos, acompanhar a execucao e adotar providéncias necessarias

ao fiel cumprimento do contrato.
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6.5. Nao havera vinculo empregaticio entre os profissionais da
CONTRATADA ¢ a Administracao, nem qualquer relacao de subordinacao

direta tipica de dedicacao exclusiva de mao de obra.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. A medicao dos servicos sera mensal, considerando a efetiva prestacao

das atividades contratadas no periodo, apurada mediante:

I. relatorio mensal de atividades apresentado pela CONTRATADA,

II. registros de atendimentos, reunides, orientacdoes, documentos

elaborados, capacitacoes realizadas e demais evidéncias de execucao;

III. verificacdo de conformidade pelo fiscal do contrato.

7.2. O recebimento dos servicos observara o art. 140 da Lein® 14.133/2021,

a regulamentacao municipal e o contrato, compreendendo:

I. recebimento provisorio, mediante conferéncia da execuc¢ao no periodo e

analise do relatorio mensal,

II. recebimento definitivo, apdés verificacao da conformidade dos servicos

com as exigéncias contratuais e atesto da execucao regular.
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7.3. O pagamento sera efetuado em parcelas mensais, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis contados da finalizacdo da liquidacao da despesa, apos o
recebimento definitivo dos servicos do periodo e a apresentacao dos

documentos exigidos pela Administracao.

7.4. Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar, no

minimo:

I. nota fiscal/fatura correspondente ao periodo medido;

II. relatorio mensal de execucéao;

III. certidoes ou comprovantes de regularidade fiscal, social e trabalhista

exigiveis;

IV. outros documentos eventualmente previstos no contrato ou solicitados

justificadamente pela Administracao.

7.5. Somente serao pagos os servicos efetivamente prestados e considerados

regulares. Poderao ser promovidas glosas proporcionais quando constatada:

I. inexecucao total ou parcial do objeto no periodo;
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II. entrega de produto técnico insuficiente, inadequado ou em

desconformidade;

III. descumprimento injustificado de prazos ou obrigacoes contratuais;

IV. auséncia de comprovacao minima da execucao.

7.6. No preco contratado reputam-se incluidos todos os custos diretos e
indiretos da execucdo, inclusive tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, despesas administrativas,
deslocamentos, materiais, equipamentos e demais 6nus necessarios ao

integral cumprimento do objeto.

7.7. Em caso de prorrogacado contratual e decorrido o interregno minimo
legal de 12 (doze) meses, o valor podera ser reajustado pelo IPCA/IBGE,
ou outro indice oficial que venha a substitui-lo, na forma a ser detalhada no

contrato.

8. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A selecao do fornecedor sera processada por contratacao direta, na
forma de dispensa de licitacao em razao do valor, com fundamento no art.
75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, desde que mantido o enquadramento

legal ao final da instrucao.

Documento revisado em atendimento ao Parecer Juridico n°® 51/2026, mantida a data originaria de sua
elaboracao.

Pagina 19 de 46


http://www.orindiuva.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 — CENTRO - CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — www.orindiuva.sp.gov.br

8.2. A Administracao devera observar, na instrucao do processo, a
documentacao exigida pela legislacao aplicavel, inclusive quanto a
estimativa de precos, razao da escolha do contratado, justificativa de preco,
habilitacdo minima necessaria, reserva orcamentaria, pareceres cabiveis e

formalizacao do ajuste.

8.3. O critério de julgamento sera o de menor preco global, desde que a

proposta:

I. atenda integralmente as exigéncias deste Termo de Referéncia;

II. seja compativel com a estimativa da despesa;

III. revele exequibilidade e viabilidade de execucao;

IV. demonstre aderéncia técnica ao objeto.

8.4. Podera a Administracao, na forma da legislacdo e da regulamentacao
aplicavel, divulgar aviso de contratacao direta e coletar propostas adicionais,

com vistas a obtencao da proposta mais vantajosa.

8.5. Sera desclassificada a proposta que:

I. ndo atender as especificacoes deste Termo de Referéncia;
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II. apresentar preco inexequivel, incompativel com o objeto ou com a

realidade de mercado;

III. contiver vicios insanaveis;

IV. deixar de contemplar todos os custos necessarios a execucgao integral do

objeto.

9. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

9.1. Habilitacao juridica

9.1.1. A habilitacao juridica visa a demonstrar a capacidade de a futura
CONTRATADA exercer direitos e assumir obrigacdes, limitando-se a
comprovacao da existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de
autorizacdo para o exercicio da atividade a ser contratada, nos termos do

art. 66 da Lei n°® 14.133/2021.

9.1.2. Para fins de habilitacao juridica, sera exigida da interessada,
conforme a sua natureza juridica, a apresentacao de ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas competente, conforme
o caso, acompanhado, quando necessario, dos documentos de eleicao ou

designacao de seus administradores.
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9.1.3. No caso de empresario individual, devera ser apresentado o
requerimento de empresario ou documento equivalente devidamente

registrado.

9.1.4. No caso de sociedade empresaria, inclusive sociedade limitada
unipessoal, devera ser apresentado o ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado, com suas alteracdoes, ou a
consolidacao respectiva, acompanhado, se for o caso, dos documentos

comprobatorios da eleicao de seus administradores.

9.1.5. No caso de sociedade simples, devera ser apresentado o ato
constitutivo devidamente inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhado de prova da diretoria em exercicio, quando

cabivel.

9.1.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia, devera ser apresentado, além
do ato constitutivo da matriz, o ato de registro ou autorizacao para

funcionamento da unidade que executara o objeto, quando exigivel.

9.1.7. Fica vedada a participacao de cooperativas, nos termos do item 4.5.2

deste Termo de Referéncia.

9.1.8. Os documentos apresentados deverao demonstrar que a pessoa
juridica possui objeto social, finalidade institucional ou ramo de atividade
compativel com os servicos de assessoria e consultoria técnica, pedagogica
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e juridica na area educacional, admitida compatibilidade por pertinéncia
material com o objeto da contratacao, vedadas exigéncias formais excessivas

ou restritivas a competitividade.

9.1.9. Quando a atividade depender de autorizacao, licenca, inscricao ou
ato de credenciamento especifico para o seu exercicio regular, a futura
CONTRATADA devera apresentar também o respectivo documento

comprobatorio, valido e vigente.

9.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista

9.2.1. A futura CONTRATADA devera comprovar regularidade fiscal, social
e trabalhista, nos termos do art. 68 da Lei n® 14.133/2021 e da legislacao
correlata, mediante a apresentacdao dos documentos exigiveis e validos na

data da contratacao.

9.2.2. Para fins de regularidade fiscal federal, sera exigida prova de
inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ e certidao
conjunta ou documento equivalente que comprove a regularidade perante a

Fazenda Federal e a Divida Ativa da Uniao.

9.2.3. Para fins de regularidade fiscal estadual e municipal, serdo exigidas
as certidoes pertinentes ao domicilio ou sede da futura CONTRATADA,
conforme a natureza da atividade e os tributos incidentes.
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9.2.4. Sera exigido comprovante de regularidade relativa ao Fundo de
Garantia do Tempo de Servico — FGTS, por meio de certificado emitido pelo

orgao competente.

9.2.5. Sera exigida a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou

documento equivalente, nos termos da legislacao aplicavel.

9.2.6. A futura CONTRATADA devera apresentar declaracao de que néao
emprega menor em situacao vedada pela Constituicdo Federal, nos termos

do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao.

9.2.7. Quando for o caso, a Administracdo podera exigir as declaracoes
complementares legalmente pertinentes, inclusive quanto a inexisténcia de

impedimentos para contratar com o Poder Publico.

9.2.8. Os documentos de regularidade poderao ser substituidos, no todo ou
em parte, por registro cadastral, SICAF ou sistema equivalente, desde que

validos e suficientes para comprovar as condicoes exigidas.

9.2.9. Na hipotese de microempresa ou empresa de pequeno porte, serao
observadas as prerrogativas, condicoes de regularizacao e demais
disposicoes previstas na legislacao aplicavel, especialmente na Lei

Complementar n® 123/2006.
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9.3. Qualificacao técnica

9.3.1. A qualificacao técnica devera restringir-se ao minimo necessario para
comprovar que a futura CONTRATADA possui aptiddao para desempenhar
atividade pertinente e compativel com o objeto, em observancia aos

principios da proporcionalidade, da razoabilidade e da competitividade.

9.3.2. Devera ser exigida a apresentacao de, no minimo, 1 (um) atestado de
capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove experiéncia anterior na execucdo de servicos
compativeis com o objeto desta contratacdo, admitida a comprovacao por
pertinéncia material com atividades de assessoria, consultoria, orientacao
técnica, apoio administrativo, capacitacao ou formacao continuada na area

educacional.

9.3.3. O atestado devera evidenciar que a futura CONTRATADA executou,
de forma satisfatoria, servicos compativeis em caracteristicas com o objeto
pretendido, nado sendo necessaria identidade absoluta entre o objeto

atestado e o objeto da contratacao.

9.3.4. A demonstracao de aptidao técnica da futura CONTRATADA dar-se-
a primordialmente por meio do(s) atestado(s) referido(s) nos subitens
anteriores, vedada a imposicao de exigéncias formais que, embora
relacionadas ao exercicio profissional, nao traduzam, por si s6s, qualificacao

técnica diferenciada para fins de habilitacao.
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9.3.5. A indicacao da equipe técnica responsavel pela execucao do objeto e
a comprovacao de sua formacao ou habilitacao profissional compativel com
as atividades a serem desempenhadas serdao exigidas da futura
CONTRATADA como condicdo para o inicio da execucao contratual, nos
termos do item 4.1 deste Termo de Referéncia e do contrato, nao se

constituindo em requisito autonomo de habilitacdo técnica.

9.3.6. Quando a execucao envolver orientacao técnico-juridica consultiva
ou atividades pedagogicas e educacionais especificas, a CONTRATADA
devera disponibilizar, para a fase de execucao, profissional regularmente
inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, quando cabivel, e
profissional com formacao superior compativel com a area da Educacao,
observada a responsabilidade da empresa pela adequada composicao de sua

equipe.

9.3.7. A Administracdo podera realizar diligéncias para verificar a
autenticidade e a suficiéncia dos documentos apresentados, vedada a

exigéncia de formalidades excessivas ou nao previstas em lei.

9.3.8. Nao sera exigido quantitativo minimo desproporcional, limitacao
territorial indevida, comprovacao de vinculo em modalidade especifica além
das formas juridicamente admitidas, nem exigéncias que restrinjam

injustificadamente a competitividade.

9.4. Qualificacdo econdémico-financeira
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9.4.1. A qualificacdo economico-financeira sera exigida em extensao
compativel com a natureza, o vulto e a complexidade da contratacao,

vedadas exigéncias desproporcionais que comprometam a competitividade.

9.4.2. Para fins de qualificacao economico-financeira, sera exigida certidao
negativa de feitos de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou documento equivalente

emitido pelo 6rgao competente.

9.4.3. Na hipotese de empresa em recuperacao judicial ou extrajudicial, sera
admitida a participacdo desde que demonstrada, na forma da lei e da
jurisprudéncia aplicavel, a viabilidade economico-financeira para a
execucao do contrato, inclusive mediante apresentacdo do plano

homologado, quando cabivel.

9.4.4. Considerando o objeto, o valor estimado e a complexidade da
contratacdo, ndo serao exigidos balanco patrimonial, indices contabeis ou

patrimonio liquido minimo para fins de habilitacao econéomico-financeira.

9.5. Os requisitos de habilitacdo deverdao ser mantidos durante toda a

execucao contratual.
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10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Constituem obrigacoes da CONTRATADA, sem prejuizo de outras

previstas em lei, no contrato e neste Termo de Referéncia:

I. executar o objeto com fiel observancia das condi¢oes pactuadas;

II. disponibilizar equipe técnica qualificada e suficiente ao atendimento da

demanda;

III. atender tempestivamente as solicitacoes da Administracao;

IV. comparecer presencialmente ao Municipio quando convocada para

atividades compreendidas no objeto;

V. elaborar os documentos técnicos demandados com qualidade, clareza e

fundamento normativo;

VI. guardar sigilo sobre informacoes e documentos a que tiver acesso;

VII. observar a LGPD e adotar medidas de seguranca adequadas;

VIII. corrigir, as suas expensas, falhas ou impropriedades verificadas na
execucao;
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IX. manter preposto e canais de comunicacao ativos;

X. manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢coes de habilitacao

e qualificacao;

XI. nao transferir a terceiros a responsabilidade pela execucao do nucleo

essencial do objeto.

10.2. Do sigilo, da confidencialidade e da protecao de dados

10.2.1. A CONTRATADA obriga-se a manter absoluto sigilo sobre dados,
documentos, registros escolares, relatorios, cadastros, informacoes
pessoais, dados pessoais sensiveis e demais informacoes sigilosas ou
protegidas por lei a que tiver acesso em razao da execucao contratual,
vedada sua divulgacdo, reproducao, utilizacdo, retencao, alteracao,
compartilhamento, transferéncia ou qualquer forma de tratamento para

finalidade diversa da estrita execucao do objeto.

10.2.2. O tratamento de dados pessoais realizado no ambito da futura
contratacao devera observar integralmente a Lei Federal n® 13.709/2018 —
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), bem como os principios da
finalidade, adequacao, necessidade, seguranca, prevencao, transparéncia,

nao discriminacao e responsabilizacado e prestacdo de contas.
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10.2.3. Para os fins da futura contratacao, a CONTRATANTE atuara como
CONTROLADORA dos dados pessoais tratados no ambito da execucao, por
ser a responsavel pelas decisdes referentes as finalidades e aos meios
essenciais do tratamento, e a CONTRATADA atuara como OPERADORA,
realizando o tratamento de dados pessoais em nome da CONTRATANTE e

estritamente de acordo com suas instrucoes documentadas.

10.2.4. A CONTRATADA somente podera tratar os dados pessoais:

I. para execucao do objeto contratual;

II. na extensao estritamente necessaria ao cumprimento das obrigacoes

assumidas;

III. de acordo com as instrucoes formais da CONTRATANTE;

IV. observando o dever de confidencialidade, inclusive por parte de seus

socios, empregados, prepostos, consultores e colaboradores autorizados.

10.2.5. E vedado & CONTRATADA:

I. utilizar os dados para proveito proprio ou de terceiros;
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II. comercializar, ceder, divulgar, explorar, disponibilizar ou compartilhar os
dados com terceiros sem autorizacao prévia, expressa e escrita da
CONTRATANTE, salvo obrigacao legal ou regulatéoria devidamente

comprovada;

III. conservar os dados por prazo superior ao necessario a execucao

contratual, ressalvadas as hipoteses legais de guarda obrigatoria;

IV. realizar tratamento incompativel com as finalidades definidas pela

CONTRATANTE.

10.2.6. Caso a CONTRATADA precise contar com terceiro para atividade
acessoria que envolva tratamento de dados pessoais, a contratacao somente
podera ocorrer mediante autorizacdo prévia e expressa da CONTRATANTE,

ficando a CONTRATADA responsavel por:

I. assegurar que o terceiro assuma, por escrito, obrigacdoes de sigilo,
confidencialidade, seguranca e protecao de dados equivalentes as desta

contratacao;

II. responder integralmente pelos atos do terceiro perante a

CONTRATANTE;
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III. garantir que nao haja ampliacao indevida do escopo, da finalidade ou do
acesso aos dados, nem transferéncia do nucleo essencial do objeto ou

subcontratacao fora das hipoteses admitidas neste Termo de Referéncia.

10.2.7. A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas, administrativas
e organizacionais aptas a proteger os dados pessoais contra acessos nao
autorizados e contra situacoes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicacao, difusdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito, observada a natureza dos dados tratados e os riscos
envolvidos, especialmente quando houver dados pessoais sensiveis,
registros escolares, dados de criancas, adolescentes, responsaveis legais,

servidores ou demais informacoes educacionais protegidas por sigilo legal.

10.2.8. Sem prejuizo de outras medidas compativeis com o porte e a

complexidade da contratacdo, a CONTRATADA devera:

I. restringir o acesso aos dados ao minimo necessario, com controle de perfis

€ permissoes;

II. assegurar autenticacao, rastreabilidade e registro de acessos, quando

tecnicamente aplicavel,

III. orientar e vincular seus empregados, prepostos e colaboradores
autorizados ao dever formal de confidencialidade;
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IV. manter ambiente 1logico e fisico razoavelmente seguro para

armazenamento, circulacao e tratamento das informacoes;

V. adotar procedimentos de prevencao, deteccao e resposta a incidentes de

seguranca.

10.2.9. A CONTRATADA devera manter registros, evidéncias e
documentacao suficiente para demonstrar a conformidade das operacoes de
tratamento realizadas no ambito da contratacao, inclusive quanto as
instrucoes recebidas da CONTRATANTE, as medidas de seguranca
adotadas, aos acessos concedidos e as ocorréncias relevantes relacionadas

aos dados pessoais.
10.2.10. A CONTRATADA devera prestar apoio a CONTRATANTE no
atendimento de solicitacoes relacionadas a protecao de dados pessoais,
inclusive quanto a:

I. requisicoes de titulares de dados;

II. diligéncias, recomendacoes ou determinacoes da Autoridade Nacional de

Protecao de Dados — ANPD;

III. auditorias, apuracoes internas e providéncias corretivas;
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IV. levantamento de informacoes para demonstracdo de conformidade e

prestacao de contas.

10.2.11. Na hipotese de incidente de seguranca que envolva dados pessoais
tratados no ambito da contratacao, a CONTRATADA devera comunicar o
fato a CONTRATANTE imediatamente, sem demora injustificada, e no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas contado da ciéncia do incidente,
fornecendo, no minimo, as seguintes informacoes disponiveis no momento

da comunicacao:

I. data e hora da ciéncia do incidente;

II. descricao sumaria do ocorrido;

III. natureza dos dados pessoais afetados;

IV. categoria e quantidade estimada de titulares atingidos, se possivel;

V. medidas técnicas e administrativas ja adotadas para contencao,

mitigacao e remediacao;

VI. riscos potenciais aos titulares e a Administracao;
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VII. identificacao do ponto de contato responsavel pelo acompanhamento do

incidente;

VIII. demais elementos necessarios para subsidiar eventual comunicacao
da CONTRATANTE a ANPD e aos titulares, nos termos da legislacao e da

regulamentacao vigente.

10.2.12. A comunicacao prevista no subitem anterior nao substitui o dever
da CONTRATADA de adotar imediatamente todas as medidas razoaveis e
tecnicamente cabiveis para conter, mitigar, remediar e documentar o
incidente, nem afasta seu dever de cooperar integralmente com a
CONTRATANTE na apuracao dos fatos e na adocadao das providéncias

subsequentes.

10.2.13. Ao término da vigéncia contratual, ou a qualquer tempo por
determinacdo da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera, conforme
instrucdo da CONTRATANTE e observadas as hipoteses legais de retencao:

I. devolver os dados pessoais e os documentos que os contenham;

II. eliminar de forma segura os dados armazenados em seus ambientes;

III. anonimizar os dados, quando cabivel e autorizado;
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IV. comprovar documentalmente & CONTRATANTE a providéncia adotada.

10.2.14. O dever de sigilo, confidencialidade, protecao de dados e
cooperacao subsistira mesmo apoés o término da vigéncia contratual, pelo
tempo em que perdurarem efeitos juridicos, administrativos ou legais

relacionados as informacoes tratadas.

10.2.15. O descumprimento das obrigacoes previstas neste item sujeitara a
CONTRATADA as sancoes contratuais e legais cabiveis, sem prejuizo da
apuracao de perdas e danos, responsabilizacao administrativa, civil e,

quando cabivel, de outras medidas previstas na legislacao aplicavel.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Constituem obrigacoes da CONTRATANTE:

I. fornecer a CONTRATADA as informacoes e os documentos necessarios a

execucao do objeto, observado o sigilo legal;

II. designar gestor e fiscal do contrato;

III. acompanhar e fiscalizar a execucao contratual;

IV. receber, conferir e atestar os servicos prestados;
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V. efetuar os pagamentos devidos, na forma e prazo contratualmente

estabelecidos;

VI. comunicar formalmente as ocorréncias verificadas na execucao do

contrato;

VII. adotar as providéncias cabiveis em caso de descumprimento contratual.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento das obrigacoes assumidas sujeitara a
CONTRATADA as sancOes administrativas previstas na Lei n°
14.133/2021, no contrato e, quando cabivel, no instrumento convocatorio
da contratacdo direta, observados o contraditério, a ampla defesa, a

proporcionalidade e a motivacao.

12.2. As penalidades poderdo compreender, conforme a gravidade da
infracao, observadas, no caso das multas moratoria e compensatoéria, as
hipoteses de incidéncia, os percentuais, a base de calculo e os critérios

estabelecidos no contrato e, quando houver, no aviso de contratacao direta:

I. adverténcia;

II. multa moratoria e/ou compensatoria;

Documento revisado em atendimento ao Parecer Juridico n°® 51/2026, mantida a data originaria de sua
elaboracao.

Pagina 37 de 46


http://www.orindiuva.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 — CENTRO - CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — www.orindiuva.sp.gov.br

III. impedimento de licitar e contratar;

IV. declaracao de inidoneidade, nas hipoteses legais.

12.3. A aplicacao de sancdes nao exclui a obrigacao de reparar

integralmente os danos causados a Administracao.

13. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O valor estimado da contratacdo é de R$ 59.400,00 (cinquenta e

nove mil e quatrocentos reais).

13.2. Considerando a vigéncia inicial de 12 (doze) meses, o valor de
referéncia mensal corresponde a R$ 4.950,00 (quatro mil, novecentos e

cinquenta reais).

13.3. A memoria de calculo, a pesquisa de precos e os documentos que dao

suporte a estimativa constarao dos autos do processo administrativo.

14. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da contratacao correrao a conta das dotacoes
orcamentarias proprias consignadas no orcamento vigente, conforme

rubrica:
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1 Prefeitura Municipal de Orindidva

02 Executivo

02 04 Educacao, Cultura, Esporte e Lazer

02 04 00 Educacao

12 Educacao

12 122 Administracao Geral

12 122 0150 Gestao da Secretaria Municipal de Educacao

12 122 0150 2040 0000 Manutencao da Secretaria Municipal de Educacao
3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Ficha 57

14.2. A contratacao ficara condicionada a existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira, bem como ao atendimento das exigéncias legais

pertinentes.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. O presente Termo de Referéncia integra a fase preparatoria da
contratacdo e servira de base para a instrucdo do procedimento de
contratacao direta, para a formalizacao contratual e para a gestao da

execucao do objeto.

15.2. Os casos omissos serao resolvidos a luz da Lei n°® 14.133/2021, do
Decreto Municipal n°® 1.933/2024, das orientacoes dos 6rgaos de controle e

das demais normas aplicaveis.
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15.3. Fica eleito o foro da Comarca de Paulo de Faria/SP, com renuncia
expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir

quaisquer controvérsias oriundas deste instrumento que nao puderem ser

solucionadas na esfera administrativa.

Orindiava/SP, 6 de abril de 2026.

Larissa Martin Borges de Almeida

Diretora da Secretaria Municipal de Educacao
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ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 28/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 15/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO
CONTINUADA DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA, PEDAGOGICA E JURIDICA NA AREA DA
EDUCACAO DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA/SP, EM REGIME HIBRIDO, COMPREENDENDO
ATENDIMENTOS PRESENCIAIS E REMOTOS, DESTINADOS AO SUPORTE DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO, DAS UNIDADES ESCOLARES E DOS CONSELHOS VINCULADOS

A AREA EDUCACIONAL.

DADOS DE IDENTIFICACAO DA PESSOA JURIDICA
RAZAO SOCIAL:

CNPJ:
INSCRICAO ESTADUAL:
ENDERECO:

BAIRRO:

CIDADE:

CEP:

TELEFONE COMERCIAL:
E-MAIL INSTITUCIONAL:
DADOS BANCARIOS

BANCO: AGENCIA:

CONTA:
DADOS DE IDENTIFICACAO DA PESSOA FISICA RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO
NOME COMPLETO:

CPF:
RG:
ENDERECO RESIDENCIAL:

E-MAIL:
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VALOR VALOR

ITEM QTD UND DESCRICAO
MENSAL TOTAL

SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
ESPECIALIZADOS DE  ASSESSORIA E
1 12 MES [CONSULTORIA TECNICA, PEDAGOGICA E
JURIDICA NA AREA DA EDUCACAOQ, EM REGIME
HIBRIDO, CONTINUADO E SOB DEMANDA

VALOR GLOBAL TOTAL: R$ [X] (VALOR POR EXTENSO).

A empresa [RAZAO SOCIAL], por seu representante legal, DECLARA que:

a) nos precos propostos estao incluidos todos os custos diretos e indiretos
necessarios ao integral cumprimento do objeto, inclusive tributos, fretes,
seguros, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais

e demais despesas correlatas;

b) a presente proposta é valida por 60 (sessenta) dias, contados da data de
sua apresentacao, salvo prazo diverso previsto no aviso de contratacao

direta;

c) a empresa nao incorre em quaisquer das vedacoes legais a contratacao
com a Administracao Publica, em especial aquelas previstas na Lei n°

14.133/2021;
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d) a proposta foi elaborada de forma independente, observando-se
integralmente as condicoes estabelecidas no aviso de contratacao direta, no

termo de referéncia e em seus anexos;

e) a empresa tem pleno conhecimento das condicoes de execucao do objeto
e se compromete a cumprir integralmente as exigéncias estabelecidas pela

Administracao;

f) os valores ofertados sao compativeis com os praticados no mercado e

suficientes para a execucao integral do objeto, nos termos propostos.

[LOCAL], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]
[CPF: XXX . XXX . XXX-XX]
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ANEXO II - MODELO DE DECLARACAO

A empresa [RAZAO SOCIAL], inscrita no CNPJ sob n° [X], com sede a
[endereco completo], neste ato representada por [NOME DO
REPRESENTANTE LEGAL], [qualificacao], portador(a) do RG n° [X] e do CPF
n° [X], para fins de participacao/instrucao do processo de contratacao direta
por Dispensa de Licitacdo n° 15/2026, cujo objeto ¢ CONTRATACAO DE
PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO CONTINUADA DE
SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA TECNICA, PEDAGOGICA E JURIDICA NA AREA DA
EDUCACAO DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA/SP, EM REGIME HIBRIDO,
COMPREENDENDO  ATENDIMENTOS  PRESENCIAIS E REMOTOS,
DESTINADOS AO SUPORTE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO,
DAS UNIDADES ESCOLARES E DOS CONSELHOS VINCULADOS A AREA
EDUCACIONAL, DECLARA, sob as penas da lei, que:

a) esta ciente e concorda com as condi¢oes contidas no aviso de contratacao

direta, no termo de referéncia e em seus anexos, quando houver;

b) preenche os requisitos de habilitacdo e de qualificacdo minima
necessarios a contratacao, nos termos da legislacao e do instrumento

convocatorio, quando exigidos;
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c) inexistem fatos impeditivos para sua contratacao com a Administracao
Publica, comprometendo-se a comunicar eventual superveniéncia de fato

impeditivo;

d) ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e nao emprega menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos

termos do art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicao Federal;

e) nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados submetidos a trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos IIl e IV do art. 1°

e no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal,

f) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas

especificas, quando aplicavel,

g) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e
contempla todos os custos diretos e indiretos necessarios ao integral

cumprimento do objeto.
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[LOCAL], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]
[CPF: XXX . XXX . XXX-XX]
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